
 
 

Ausbildung Kaufmann/frau für Büromanagement 
 

Die Firma Hämmerle Recycling GmbH ist ein familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen mit 
Sitz in Konstanz am Bodensee. Als zertifizierter Entsorgungsfachbetrieb sammeln, befördern und 
behandeln wir sämtliche Abfälle von A bis Z. Tagtäglich stellt sich unser Team den interessanten und 
komplexen Herausforderungen der Abfallwirtschaft um so einen wichtigen Beitrag zum 
Umweltschutz und zur Ressourcenschonung zu leisten. 
Mit mehr als 50 Mitarbeitern und einem modernen Maschinen- und Fahrzeugpark arbeiten wir 
zuverlässig, flexibel und effizient. Um den Wünschen unserer Kunden auch in Zukunft gerecht zu 
werden, suchen wir für den Ausbildungsstart 2019 einen Auszubildenden zum Kaufmann/frau für 
Büromanagement. 
 

Deine Aufgaben: 
 Auftragsannahme und Auftragsabwicklung 

 Kundenberatung 

 Erstellung von Ausgangsrechnungen 

 Eingangsrechnungsprüfung und Lieferscheinkontrolle 

 Unterstützung des gesamten Teams bei allen kaufmännischen Tätigkeiten 

Was wir voraussetzen: 
 Abgeschlossene mittlere Reife oder Fachhochschulreife 

 Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein 

 Interesse an unserem Tätigkeitsfeld 

 Sehr kommunikativ und teamfähig 

 Freude am lernen 

Was wir bieten: 
 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Angemessene Ausbildungsvergütung 

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 Durchlauf verschiedener Posten und Kennenlernen verschiedener Tätigkeiten im Betrieb 

 Familiäres Arbeitsumfeld 

 
Die Berufsschule sowie deine zukünftige Ausbildungsstelle befinden sich in Konstanz. 
Ausbildungsstart ist der 01. September 2019. Ein Praktikum vor Ausbildungsbeginn ist 
wünschenswert. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns deine aussagekräftige Bewerbung mit 
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen zu. 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 
Hämmerle Recycling GmbH 
Herr Max Mayer 
mm@haemmerle-recycling.com 
Wolfgang-Spengler-Str.11 
78467 Konstanz 


